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Saaren Sarastusta OY:n asiakasrekisteri

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Saaren Sarastusta Oy tallentaa ja kasittelee henkil6tietoja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR 2016/679) seka
nykyisen Henkilotietolain (523/1999) mukaisesti. Asiakkaan kanssa kaytyja keskusteluja ei ole tarpeellista tallentaa tai
referoida yksityiskohtaisesti. Terapia- ja valmennustapaamisissa mahdollisesti prosessin edistamiseksi tyostetyt
kirjalliset tuotteet (esim. flapit) ovat asiakkaan omaisuutta ja ne luovutetaan viimeistdan asiakassuhteen loppuessa
asiakkaalle itselleen.

REKISTERIN TIETOSISALTO
Rekisteriin tallennetaan asiakkaan yhteystiedot. Rekisteriin tulee tarvittaessa tallentaa my6s asiakkaan ilmoittaman
|lahiomaisen tai muun yhteyshenkilén nimi, mahdollinen sukulaisuussuhde ja yhteystiedot.

TIETOJEN SAANNONMUKAINEN LUOVUTUS

Asiakirjoihin sisdltyvat tiedot ovat salassa pidettdvia. Salassapitovelvollisuus sdilyy palvelussuhteen tai tehtdvan
paattymisen jalkeen. Lyhytterapeuttiset ammattihenkilot seka lasten ja nuorten kanssa tyoskentelevdt valmentajat
ovat velvollisia salassapitosaanndsten estamatta ilmoittamaan kunnan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle, jos
he ovat tehtavdssaan saaneet tietda lapsesta, jonka hoidon ja huolenpidon tarve, kehitysta vaarantavat olosuhteet tai
oma kayttaytyminen edellyttdd mahdollista lastensuojelun tarpeen selvittdmistad (Lastensuojelulaki 417/2007 25 §).
[Imoitus on tehtdva viipymatta.

REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

A. MANUAALINEN AINEISTO
Manuaaliset tiedot sailytetddn lukon takana olevissa tiloissa.

B. SAHKOINEN AINEISTO
Rekisterin kasittelyssd noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kéasiteltdvdat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Rekisterinpitdja huolehtii siitd, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kadyttdoikeuksia ja muita
henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelladn luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijéiden
toimesta, joiden tyonkuvaan se kuuluu.

TARKASTUSOIKEUS

Jokaisella rekisterissa olevalla henkilollda on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Mikali asiakas haluaa
tarkistaa hanesta tallennetut tiedot, pyynto tulee |ahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa
tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkil6llisyytensad. Rekisterinpitidja vastaa pyyntoon EU:n tietosuoja-
asetuksessa saddetyssa ajassa.

OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen
tiedon tdydentdamistid. Mikali rekisterdity haluaa vaatia tietoihinsa oikaisua, pyyntd tulee lihettdd kirjalliseski
rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja vastaa pyyntdéon EU:n tietosuoja-asetuksessa saddetyssa ajassa.
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